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 第一章：內地建校部執行委員會架構圖及工作大綱  

 

架構圖 

1. 內地建校部執行委員會架構圖：  
  

 雁心會理事會  

  

 部門主席 

(理事會理事) 

 

  

 執行委員會 

(3 人或以上工作小組) 

 

 

部門主席 

2. 內地建校部主席為雁心會樂幼基金有限公司  (下稱“本會” ) 理事會成員，

由理事會委任；負責統籌部門的行政、財務及執行等事宜。  

 

執行委員會 

3. 執行委員會由 3 人或以上工作小組組成，執行委員會委員必須為本會會員，由

部門主席推薦，經理事會確認。  

3.1 職權範圍 

(i) 制訂有關內地建校之行政程序。 

(ii) 審核內地建校申請(包括實地視察)，提交理事會審批。 

(iii) 建校申請獲理事會通過後，安排與內地有關部門簽訂建校合約，監察內地

建校進展，並向理事會提出撥款或延遲撥款建議。 

 

3.2 工作大綱 

(i) 草擬周年工作計劃及財務預算。 

(ii) 最少每兩個月召開一次部門會議，跟進部門事務進展。 

(iii) 與內地有關政府部門聯絡，搜尋失修學校資料。 

(iv) 實地視察，瞭解失修學校情况。 

(v) 整理擬建學校相片、文件等資料作初步審核。  

(vi) 將符合援建要求的學校資料提交理事會審批。 

(vii) 聯絡內地相關部門跟進建校事宜，安排與相關單位簽定建校合約。 

(viii) 每月向理事會匯報各間學校的建築進度及作一般性匯報。 
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(ix) 邀請及安排捐方、會員或社會人士參加學校落成典禮及參觀學校。 

(x) 整理擬建學校資料作初步審核後，須於文件完成後一星期內將副本送交執

行秘書歸檔。 

(xi) 工作計劃完成後一個月內將所有文件正本送交執行秘書存檔。 

 

委員操守及指引 

4. 委員須協助部門主席推行各項工作，出席部門會議，積極參與討論及決策，

並遵守下述操守指引：  

4.1 所有言行皆以推動會務及發揚本會宗旨為目的。 

4.2 著重團體精神，同心協力及互諒互讓。 

4.3 未經本會理事會通過或授權，不得以本會名義參與任何形式的政治、政黨、商

務、生意等活動。 

4.4 未經本會會長授權，不得以其身份向外發放消息，例如信函、接受訪問等。 
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 第二章：建校準則及建校流程  

 

1. 建校準則  

1.1 學校建校年份有 30 年或以上；或校舍結構性簡陋、破壞嚴重，已被列為危房。 

1.2 學生人數過多，有需要加建或重建校舍以應付學位需求。 

1.3 學校位於貧窮農村，村民全年平均收入低於人民幣 1,500 元，缺乏資金改善校舍。 

1.4 農村已有一定數量適齡入學兒童，但該村沒有學校，學生需要步行一小時或以上

到別村學校上課。 

 

2. 建校流程  

搜集資料安 

排實地視察 

與內地部門接洽或從其他途徑搜集需要支援的學校資

料。安排實地視察，拍攝和錄影當地情况，與有關政府

部門商討擬建學校的詳細情况。 

   

審查資料 

提交理事會審批 

審查視察所得的資料作初步審核，確認學校符合援建要

求。整理學校資料交執行秘書歸案及提交理事會審批。 

   

到當地簽約 

(建校協議書 - 附表一) 

建校申請獲理事會通過後，安排到內地簽約。簽約對象

包括省 / 縣政府代表、希望辦工程代理、教育局代表、

村代表等。 

   

學校完成奠基工程 

支付三成(30%)資助 

學校施工期間定期與有關單位聯絡，跟進建校情況向理

事會匯報。 

   

學校校舍、操場等設置 

完成支付三成(30%)資助 

學校施工期間，定期與有關單位聯絡，跟進建校情況向

理事會匯報。 

   

學校啟用或落成典禮後 

支付餘下的四成(40%)資助 

學校經驗收合格後支付餘下的四成資助。安排落成典

禮，邀請捐方、會員或社會人士參加及參觀學校。 

   

保持與學校聯繫 
與落成後的學校保持聯繫，跟進學校情況，在適當時期

安排回訪。 
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附表一 

 

雁心会乐幼基金 - 建校协议书 
 

甲方： 雁心会乐幼基金有限公司 档案编号：  

乙方：  档案编号：  

丙方：  档案编号：  

为 支 持 乙 方 改 善 贫 困 地 区 基 础 教 育 事 业 ， 甲 方经 过 实 地 视 察

______________________小学和了解当地实际情况后，确定该学校符合「雁心会乐

幼基金」建校准则要求，决定捐资改建。为确保建设项目顺利完成，现就有关事项

协议如下： 

(一) 甲方自愿捐资人民币______________元，分期汇付丙方作为援建___________ 

______________________________________________________小学款项； 

(二) 乙、丙方必须承担确保工程按期妥善完成的责任； 

(三) 援建项目规模及经营概算： 

建_________室_________舍钢混结构楼一幢，建筑面积____________平方米，

按每平方米元的概算，需投入资金人民币____________________元； 

(四) 资金来源： 

1. 香港雁心会乐幼基金有限公司捐资人民币_____________________元正； 

2. _______________县教育委员会投入人民币____________________元正； 

3. _______________县人民政府集资投工献料解决人民币__________元正； 

(五) 甲方之捐款分三期支付： 

第一期：奠基、施工后支付三成 (30%)，合共人民币______________元正； 

第二期：学校主体建筑基本完工，甲方收到丙方提供的工程照片及报表后，

十日内支付三成 (30%)，合共人民币____________________元正； 

第三期：学校工程完工，经验收合格后支付四成  (40%)，合共人民币 

_______________元正 
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(六) 乙方和丙方保证甲方捐款之运用，严格按照工程进行管理运行。丙方负责组

织群众投工投劳保证材料运输无阻，协调解决好用电用水，进行施工监督； 

(七) 甲方委托乙方全权负责捐款的管理、发放工作。因管理不善造成资金浪费，

甲方有权追究乙、丙方相应责任。乙方负责设计规划，质量监督，按国家标

准审核工程计划和执行： 
 

乙方銀行資料： 

银行名称 ：_______________________________________________ 

银行地址 ：_______________________________________________ 

银行帐户名字 ：_______________________________________________ 

银行帐户号码 ：___________________________________________________ 

 

工程資料： 

工程项目名称：___________________________________雁心希望小学； 

教室______间，每间面积______平方米；宿舍______间，

每间面积______平方米，总面积：___________平方米。 

工 程 总 造 价：约人民币________________元正 

工程奠基日期：______________年 ________月________日 

工程竣工日期：______________年 ________月________日 

(八) 甲方于施工期间可检查、视察工程，乙、丙方应提供一切方便和协助。任何

工程计划之改动均需甲方预先审核同意。乙、丙两方同时间向甲方保证学校

重建工程，无附带条件，由奠基之日起不超过六个月竣工，同时应取得有关

部门之验收证明，作为核算文件。 
 

(九) 甲、乙、丙三方同意新建学校命名为: 

__________________________________________________ 雁心希望小学，

并于校园内建筑物醒目处以大理石立碑作纪念，碑文在充分尊重甲方意愿的

基础上由三方协商决定。校名用红色磁砖装罐在校舍醒目之墙上。 
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(十) 甲方作为慈善捐款者，不需对工程环节及日后学校之安全管理、工程维修等

负任何责任。甲、乙、丙三方并非合资、合伙或任何利益合作关系，甲方不

会拥有任何工程和学校的产权。 
 

(十一) 乙方保证学校建成后用途不变(只作教学用途)；丙方负责日后管理维修；甲

方有权在学校建成后随时派员视察教育教学情况，乙、丙方需提供方便和协

助。 
 

(十二) 本协议签订后，任何改动必须经三方开会同意，作正式会议记录，作为本协

议的附件执行。本协议書未尽之事宜，由三方商议决定。如乙方或丙方未能

按协议规定的时间和要求提供有关文件和资料，甲方有权暂缓停止资助，直

到各方恢复履行协议为止。 
 

(十三) 本协议書共 3 页，一式 4 份，甲方持两份，乙方持一份，丙方持一份。协议

書在甲、乙、丙三方代表在 4 份协议書上签名及盖章后正式生效。 
 

甲方： 雁心会乐幼基金有限公司  

 代表姓名：  联络电话：  传真电话：  

 通讯地址： 香港黄竹坑业发街 6 号益年工业大厦 16 楼 B&C室 
   

乙方：  县人民政府 

 代表姓名：  联络电话：  传真电话：  

 通讯地址：  
   

丙方：  县教育委员会 

 代表姓名：  联络电话：  传真电话：  

 通讯地址：  

     

甲方代表签名及盖章  乙方代表签名及盖章  丙方代表签名及盖章 

 

协议书签订日期：____________年________月_______日 
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附表二 

 

雁心會樂幼基金 - 內地建校部工作指引 

建校進度紀錄表 
 

序號 學校名稱 簽約日期 

奠基日期 

及付款金額 

(第一期 30%) 

校舍落成日期
及付款金額 

(第二期 30%) 

落成禮日期 

及付款金額 

(第三期 40%) 

內地部 

門及跟 

進單位 

備註 
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附表三 

 

雁心會樂幼基金 - 內地建校部工作指引 

工作進度表 
 

工作項目：  
 

工作會議 序號 落實事項 完成日期 跟進委員 

第一次會議 

(日期) 

    

    

    

    

    

    

第二次會議 

(日期) 

    

    

    

    

    

    

第三次會議 

(日期) 

    

    

    

    

    

    

第四次會議 

(日期) 

    

    

    

    

    

    

第五次會議 

(日期) 
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附表四 

 

雁心會樂幼基金 - 內地建校部工作指引 

申請預支工作費用明細表 
 

  雁心會檔案編號：  
    

工作計劃：  
    

計劃日期：  申請日期：  
    

項目 

序號 

申請費用項目 用途 

預支金額 
(註) 

(港幣$) 

    

    

    

    

    

    

    

    

(註) 工作完成後，申請人須盡快將剩餘款項及有單據交回司庫或執行秘書。 總額($)：  
 

申  請  人 ：    批 准 人：  

  (部門主席) 姓名及簽署 
   (會長/副會長) 姓名及簽署 

預  支  總  額 ：  
 

現金 義務司庫：  

支票號碼 (如適用) ：  
 

支票  
姓名及簽署 

申請人簽收 ：    日  期：  

申請人於工作完成後填報： 

項目 

序號 

實際支出 

(港幣$) 

*剩餘金額 

(港幣$) 

**超支金額 

(港幣$) 
單據 

 

*剩餘金額交回($) ：   
 

 
 

 
 

    
 有 

 沒有  
   

 義務司庫/執行秘書 

姓名及簽收 

 日期  

    
 

有 
 

沒有  
   

     

    
 

有 
 

沒有  
**超支金額補發($)：   

支票號碼(如適用)：  
 

    
 

有 
 

沒有  

 

     

    
 

有 
 

沒有  
 會長姓名及簽署  日期  

 
 

 
 

 

    
 

有 
 

沒有  

   

 義務司庫姓名及簽署 
 日期  

總額($)      
     

 申請人簽收(姓名)  日期  
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附表五 

雁心會樂幼基金 - 內地建校部工作指引 

差旅支出報告及申請發還費用明細表 
 

雁心會檔案編號：  

申 請 人 ：  部門 及 職位 ：  

出差地點 ：  出 差 日 期 ： /   / 至 /   / 

出差項目 ：  

  (例：考察學校 / 學校落成典禮 / 學校簽約 / 其他(例如)：運送考察物資............) 
   

1. 往返目的地交通費： 

日期 

(日/月/年) 

機票連 

機場稅 

機票手續費 

/ 附加費 

羅湖往/返深 

圳機場交通費 

高鐵連深圳往/ 

返車站交通費 

合計 

人民幣(¥) 港幣($)* 

/   / ¥  ¥  ¥  ¥    

/   / ¥  ¥  ¥  ¥    

(甲) 合計港幣($)：  

2. 基本開支： 

日期 

日/月/年 (星期  ) 

住宿費 

(上限¥400 一晚) 

膳食費 

(上限¥100 一日) 
交通費 

合計 

人民幣(¥) 港幣($)* 

/     / (    ) ¥  ¥  ¥    

/     / (    ) ¥  ¥  ¥    

/     / (    ) ¥  ¥  ¥    

/     / (    ) ¥  ¥  ¥    

/     / (    ) ¥  ¥  ¥    

/     / (    ) ¥  ¥  ¥    

/     / (    ) ¥  ¥  ¥    

/     / (    ) ¥  ¥  ¥    

(乙) 合計港幣($)：  

3. 其他費用： 

日期 (日/月/年) 說明 單據 
合計 

人民幣(¥) 港幣($)* 

    /    /   有  沒有   

    /    /   有  沒有   

    /    /  
 有  沒有   

(丙) 合計港幣($)：  

4. 保險費(附保單，如申請人自行購買)： $   (丁) 合計港幣($)：  
      

*匯率：¥ 1 = $      申請發還金額 (甲+乙+丙+丁) 港幣($)：  

 

申 請 人：    部  門  主  席：    
 姓名及簽署  日期  姓名及簽署  日期 

審    核：    審批(會長/副會長)：    
 

(義務司庫)姓名及簽署  日期 
 

姓名及簽署  日期 

發還金額： $    現金 申 請 人 簽 收：    

支票號碼 (如適用)：   
支票 

姓名及簽署  日期 
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附表六 

 

雁心會樂幼基金 - 內地建校部工作指引 

申請發還墊支款項明細表 
 

 雁心會檔案編號：  
     

工作計劃：  計劃日期：  
     

地    點：  申請日期：  
     

發票日期 
單據編號 

(由申請人編寫) 
內容 

金額 

人民幣(¥) (港幣$)* 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

*匯率：¥ 1 = $   總數(港幣$)：  

 

 

申  請  人：  批 准 人：  
 姓名及簽署  (會長/副會長) 姓名及簽署 

審  核  人：  義務司庫：  

 (執行委員會/部門主席) 姓名及簽署  姓名及簽署 

    

發 還 金 額： $    現金 支票號碼 (如適用)：                       支票 

   
 

申請人簽收：  日  期：  

 

  


